MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA

CELSO SUCKOW DA FONSECA

CONSELHO DIRETOR

RESOLUGAO N. 47/ 2015 EM 25 DE SETEMBRO DE 2015

Aprova o Regimento Geral do
Conselho do Campus do
Sistema CEFET/RJ

O Presidente do Conselho Diretor do Centro Federal de Educacgao
Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca, no uso de suas atribuicoes e em

obediéncia a deliberagdo do Conselho Diretor, em sua 72, Sessio Extraordinaria,
realizada em 25 de setembro de 2015,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regimento Geral do Conselho do Campus do Sistema
CEFET/RJ (em anexo).

Art. 2° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua assinatura.

#

Cér{os Henriqu FigueiredgAlves

i / .
Presndﬂti WSdlﬂ) Diretor



(Anexo a Resoluc¢io 47/2015)

MINISTERIO DA EDUCACAO
Centro Federal de Educacao Tecnologica Celso Suckow da Fonseca
CONSELHO DIRETOR - CODIR

REGIMENTO GERAL DO CONSELHO DO CAMPUS DO SISTEMA
CEFET/RJ

TITULO I
DO CONSELHO DO CAMPUS - CONPUS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PERMANENTES

Art. 1%, O Conselho do Campus — CONPUS — é o 6rgio colegiado maximo competente
para deliberar e normatizar sobre as atividades de Ensino, de Pesquisa, P6s-Graduagdo e
Extenséo, a serem desenvolvidas em dmbito local pelos campi que integram ou venham
a integrar o Sistema Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca
— CEFET/RJ, em fungdo da realidade, possibilidades e potencialidades nas quais
determinado Campus esta localizado.

§ 1°. Para fins de aplica¢do deste regimento elaborado pelo Conselho Diretor —
CODIR - do Sistema Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica Celso Suckow da
Fonseca — CEFET/RI, sdo presentemente constituidos os seguintes Conselhos de
Campus — CONPUS, além dos demais campi que venham a integra-lo:

[ — CONPUS Nova Iguacu;

IT — CONPUS Maria da Graga;

IIT1 — CONPUS Petropolis;

IV — CONPUS Nova Friburgo;

V — CONPUS Itaguai;

VI - CONPUS Angra dos Reis;
VII - CONPUS Valenga.

§ 2° As deliberagdes e normatizacdes com relagdo as atividades de Ensino, de
Pesquisa e Pos-Graduagdo e Extensdo de que tratam o caput do Art. 1% limitam-se
aquelas:

a) Que ndo se conf:lgurem como ordenacdo de despesas extras daquelas
consignadas para o Campus em or¢camento anual do sistema CEFET/RJ,
atribuicdo legal especifica do diretor geral do sistema CEFET/RJ;

b) Que estejam de acordo com este Regimento Geral, com os regulamentos e
resolugdes do CODIR, do CEPE, e dos conselhos sistémicos das Diretorias
de Ensino, de Pesquisa e P6s-Graduacio, e de Extensdo, respectivamente,
CONEN, COPEP e CONEX.

§ 3° As deliberagbes e normatizacdes feitas por determinado CONPUS devem
ser encaminhadas ao CODIR pelo presidente do CEPE ou pela presidéncia do
respectivo Conselho Sistémico de determinada Diretoria Sistémica que tomou ciéncia e
as aprovaram para sua possivel homologacao.



§ 4% A exigéncia feita no § 3° do Art. 1° visa garantir conformidade e submissdo
hierdrquica entre as normas gerais praticadas no dmbito do Sistema CEFET/RJ.

TITULO 11
DA ESTRUTURA DO CONPUS

CAPITULO I
DA COMPOSICAO DO CONPUS

Art. 22, O CONPUS é composto por membros natos e membros eleitos por seus pares,
conforme Resolugdo CODIR n® 03 de 15 de margo de 2013, a saber:
[ — Membros Natos:

a) Diretor do Campus, que o preside;

b) Gerente Académico;

¢) Gerente Administrativo;

d) Coordenadores de Curso.

II - Membros Eleitos por seus pares:
a) Dois representantes docentes;
b) Dois representantes administrativos;
¢) Um representante da extens&o;
d) Um representante da Pesquisa;
¢) Um aluno representante do nivel médio e técnico;
f)  Um aluno representante da graduagao;
g) Um aluno representante da pés-graduagdo.

§1°. A composi¢do do CONPUS prevé um(a) secretdrio(a) executivo(a), cujas
atribui¢des estdo estabelecidas no Art. 3°. combinado com o §2° do artigo 11.

§22. O(A) ocupante do cargo de Diretor(a) do Campus ¢ o(a) Presidente nato(a)
do CONPUS, e, além do voto comum, possui voto de qualidade.

§3% O(A) substituto do Diretor do Campus é o(a) substituto(a) do Presidente
nato(a) do CONPUS nos impedimentos deste(a), e, nessa condi¢do, além do voto
comum, possui voto de qualidade.

§ 4° Os Conselheiros constantes do inciso Il e respectivas alineas deste artigo
terdio mandato de 4 (quatro) anos, admitindo-se apenas uma recondugéo consecutiva.

CAPITULO II
DA SECRETARIA EXECUTIVA

Art. 3% Cabera ao diretor do Campus designar, de sua livre escolha, fazendo constar
nos assentamentos funcionais do(a) servidor(a), um(a) servidor(a) que ndo integre o

referido conselho, para secretariar executivamente 0 CONPUS em todas suas atividades.

§ 1°. S@o atribuigdes da(o) secretaria(o) executivo(a) do CONPUS:



I — Promover e praticar os atog de gestdo administrativa necessarios ao desempenho das
atividades do conselho, de suas comissdes e grupos de trabalho;

II — Transmitir aos membros do conselho os avisos de convocagdes quando autorizados
pela presidéncia do mesmo;

III — Secretariar as reunides, lavrar as respectivas atas de reunido e promover
administrativamente as medidas cabiveis, no &mbito de sua competéncia funcional, para
o devido cumprimento das decisdes do conselho;

IV — Remeter aos conselheiros, com a antecedéncia minima de (14) quatorze dias da
ocorréncia da reunido ordindria ou extraordindria, as atas de reunifio anteriores para
aprovagéo;

V — Preparar o expediente e o despacho do presidente do CONPUS;

VI — Ter e manter a seu cargo um arquivo com todas as documentagdes e
correspondéncias, inclusive as em meio eletronico, pertinentes e/ou de interesse do
Conselho;

VII — Comunicar as determinacdes do Conselho, mediante determinagéo expressa do
diretor de Campus e pelos meios e formas que o mesmo determinar, a todos o0s
subordinados;

VIII — Encaminhar ao 6rgio competente oficial do Sistema CEFET/RJ, para publicagao,
as atas de reunifio e demais documentos determinados pelo diretor de Campus;

IX — Executar atividades outras pertinentes aos trabalhos ¢ atividades do Conselho que
lhe forem atribuidas pela presidéncia do CONPUS.

X — Dar apoio as atividades das comissdes e grupos de trabalho instituidos pelo
CONPUS

§ 2°. Em havendo acumulo de fungdes/atividades administrativas por parte
do(a) servidor(a) designado(a), sera reservada uma carga horaria de 8h (oito horas)
semanais para dedicacfio exclusiva as atividades da secretaria.

y 32 E vedado o direito de voto a(o) secretdrio(a) executivo(a), bem como
manifestar suas opinides pessoais referentes aos temas e discussdes no ambito do
CONPUS, exceto quando a pedido da presidéncia, for solicitada alguma informagéo
referente as atribui¢des da secretaria.

TITULO III ,.
DOS AFASTAMENTOS E AUSENCIAS

CAPITULOI )
DO AFASTAMENTO OU AUSENCIA DA PRESIDENCIA DO CONPUS

Art. 4% Na auséncia ou afastamento do(a) Presidente devido a obrigacdes estatutarias
outras, internas ou externas, a presidéncia do CONPUS sera exercida pelo(a) gerente
académico.



Pardgrafo unico. Na auséncia do(a) gerente académico(a) de que trata o caput
do Art. 4° o CONPUS ser4 presidido pelo conselheiro mais antigo no Campus presente
na reunido, e, em havendo outros em igualdade de condi¢des, pelo conselheiro mais
idoso.

CAPITULO 11
DO AFASTAMENTO DE MEMBROS NATOS DO CONPUS

Art. 52 E vedado aos membros natos solicitar pedido de afastamento das atividades do
CONPUS, exceto se amparados pelos afastamentos legais previstos no RJU (lei
8.112/90) e que ndo impliquem perda do Cargo em Comissdo ou Fungéo Gratificada.

Paragrafo unico. A exoneragdo a pedido do(a) servidor(a) ou ex oficio do
exercicio do Cargo em Comissédo (cargo de CD) ou Fungdo Gratificada exercido pelo
servidor(a) o(a) afasta definitiva, automatica e imediatamente da condi¢do de membro
nato do CONPUS, a partir da data de publica¢do do ato de exoneragdo no Diério Oficial
da Unido (D.O.U).

CAPITULO I1I
DO AFASTAMENTO DE MEMBROS ELEITOS DO CONPUS

Art. 6% E permitido aos membros eleitos do CONPUS solicitar a interrup¢do do
exercicio do mandato para afastamento por prazo determinado ou em definitivo,
mediante requerimento por escrito, dirigido ao presidente do Conselho.

§ 1% O presidente do CONPUS convocara imediatamente o candidato mais
votado referente aquela representatividade para assumir interinamente ou em definitivo,
a vaga do conselheiro afastado, conforme solicitagdo original feita por este, fazendo
constar em seu assentamento funcional.

§ 2°. Inexistindo candidato eleito a ser imediatamente nomeado e que em fungéo
do tempo restante maximo de 6 (seis) meses de mandato para o qual se deu o
afastamento seja injustificada nova eleigdo, por mostrar-se contraproducente, tem o
CONPUS, mediante decisdo plendria, permissdo dada pelo CODIR para,
excepcionalmente, declarar vaga aquela representatividade e proceder a novo calculo
para efeito de quérum, até que seja feita nova eleigdo para renovagdo de composigdo do
conselho. .

§ 3% No caso de aceito o pedido de afastamento de membro indicado, conforme
alineas (c) e (d) do inciso II do Art. 2% devera ser feita imediatamente nova indicacédo
pela respectiva representatividade.

CAPITULO 1V
DA PERDA DO MANDATO ELETIVO

Art. 7% Ocorrerd a perda de mandato eletivo o(a) conselheiro(a), pds andlise e
Julgamento das justificativas pelo plenario do CONPUS:



I - Que faltar a 3 (trés) reunides consecutivas ou a metade das reunides ordindrias
previstas para um ano letivo; °

IT - Que acumular 8 (oito) faltas ao longo de seu mandato, para este efeito computado o
total de faltas as reunides ordindrias e extraordindrias, consecutivas ou ndo.

§ 1° As faltas julgadas como oriundas de motivo de forga maior pelo colegiado
do CONPUS nio serdo computadas para efeito de perda do mandato.

§ 2% As justificativas para as faltas deverfio ser apresentadas por escrito pelo
conselheiro faltoso, até a proxima reunido depois de ocorrida a falta, que constardo em
ata de reuniéo.

§ 3% O CONPUS decidira, compulsoriamente, a perda de mandato do
conselheiro que se enquadrar no inciso I ou II na primeira reunido ordinaria apos
ultrapassado o total de faltas admitido, convocando imediatamente para posse, se
confirmada a perda de mandato, o candidato mais votado no ultimo pleito ou solicitar
imediata indica¢do de conselheiro referente aquela representatividade.

TITULO IV
DAS ATRIBUICOES

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DO CONPUS

Art. 8% Sdo atribuigdes do CONPUS, observado integralmente o Art. 1° deste
Regimento Geral, bem como as metas ¢ estratégias constantes do PDI e as diretrizes
contidas no PPI para o sistema CEFET/RIJ:

I. Elaborar, aprovar e reformar seus regimentos internos para os conselhos
especializados e os regulamentos e resolu¢des oriundos destes, se houver, para
apreciagio e uma possivel homologagdo pelo CODIR;

I1. Elaborar o proprio calendério de funcionamento;

III. Elaborar e encaminhar a Politica Institucional de Ensino, de Pesquisa e Pos-
Graduagéo e de Extensdo, para aprecia¢io e uma possivel homologagio pelo CODIR;

IV. Zelar pela execugdo e gcompanhamento da Politica Institucional Sistémica de
Ensino, de Pesquisa e P6s-Graduagdo de Extensio;

V. Implementar os projetos institucionais de Ensino, de Pesquisa e Pés-Graduacido e de
Extensao oriundos dos respectivos Conselhos Sistémicos;

VI. Apreciar e pronunciar-se favoravelmente ou ndo, através de exposi¢do de motivos,
sobre acordos e convénios destinados ao Ensino. a Pesquisa e Pods-Graduagdo e
Extensdo a serem executados ou desenvolvidos no Campuis;

VII. Aprovar os respectivos calendarios académicos, em sintonia com os elaborados
pelos respectivos Conselhos Sjstémicos, sobretudo o CONEN:



VIII. Elaborar os regulamentos e normas especificas gerais aplicaveis ao Campus
pertinentes ao Ensino, a Pesquisa e Pos-Graduagdo e a Extensdo, mediante diretrizes do
CEPE ou dos respectivos Conselhos Sistémicos;

IX. Fazer cumprir no Campus os regulamentos e resolu¢des oriundos do CODIR-
Conselho Diretor; Conselho de Ensino, Pesquisa ¢ Extensdo — CEPE, do Conselho de
Ensino — CONEN, do Conselho de Pesquisa e Pos-Graduagdo — COPEP e do Conselho
de Extensdo - CONEX; )

X. Propor diretrizes para criagdo de novos cursos, em fun¢do da realidade e
possibilidades no qual estd inserido o Campus, ouvidos o CEPE e os respectivos
Conselhos Sistémicos;

XI. Apreciar e pronunciar-se, com parecer e consubstanciado, sobre a criagdo,
modifica¢@o, suspensdo e extingdo de cursos, mediante propostas dos respectivos
Conselhos Sistémicos, para fins de decisdo superior;

XII. Propor diretrizes para elaboragédo dos editais dos processos seletivos para
ingresso nos cursos ministrados no Campus, em funcio de sua realidade especifica,

ouvidos os respectivos Conselhos Sistémicos, para fins de decisio superior;

XIII. Propor o nimero de vagas iniciais e possiveis alteracdes para cada curso no
Campus, em fungdo de suas reais possibilidades, para fins de decisdo superior;

XIV. Propor diretrizes de perfis de contratagdo de servidores, ouvidos os Conselhos
Sistémicos, para fins de decisdo superior;

XV. Propor e implementar diretrizes para a¢des de suporte administrativo as atividades
académicas pertinentes ao seu Campus;

XVI. Deliberar sobre a aplica¢@o de recursos consignados aquele Campus pertinentes a
matéria de ensino, de Pesquisa e Pos-Graduagio e Extensdo.
. CAPITULOII
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE
Art. 9°. Sao atribui¢es do Presidente do CONPUS:

[. Presidir as reunides, com direito a voto de qualidade além do voto nominal;

II. Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des deste Regimento Geral, além dos
regulamentos e resolu¢des que venham a ser produzidos pelo CONPUS.

III. Nomear os membros eleitos e membros indicados, mediante publica¢do de portaria
interna, fazendo constar na pasta do assentamento funcional do servidor;

IV. Convocar as reunides ordinarias com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia,

indicando a Ordem do Dia, data, hora e local, observado o inciso IV do § 1°. do artigo
32



V. Convocar as reunides extraordindrias, por iniciativa propria ou a requerimento de, no
minimo, 1/3 (um ter¢o) dos membros do Conselho, com até 7 (sete) dias de
antecedéncia, indicando, em qualquer das hipoteses, a Ordem do Dia, data hora e local:
VI. Expedir atos para cumprimento das deliberagdes do Conselho:

VII. Designar Comisséo Especial ou Grupo de Trabalho sempre que a matéria o exigir,
com publica¢do de Ato que indique tempo de duragdo para conclusio dos trabalhos (em

dias);

VIIL. Designar Relator(a) Especial, quando a matéria dispensar a constituicio de uma
Comissdo Especial;

IX. Propor a designac@o de servidor(a) para atuar na Secretaria Executiva do CONPUS:
X. Disciplinar, em harmonia com o plenario, o funcionamento das reunides, concedendo
e fazendo que se controle o tempo para exposicdo oral dos conselheiros e convidados,

assim como para as demais atividades previstas neste regimento:

XI. Autorizar, mediante solicitagfio do Conselho. a prorroga¢do do tempo de duragdo
regular das reunides ordinarias;

XII. Deflagrar, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término do mandato
dos membros eleitos, o processo eleitoral para nova composicio do CONPUS.

Pardgrafo Unico. Terminado o prazo inicial estabelecido de que trata o inciso
VII deste artigo e 0 mesmo tenha se mostrado insuficiente, em fung¢io da natureza ou
complexidade dos trabalhos a serem realizados, apds inquestionavel e consubstanciada
justificativa apresentada pelos integrantes da Comissdo Especial ou Grupo de Trabalho

ou por um(a) Relator(a) Especial, poderd o mesmo ser prorrogado pelo CONPUS,
mantidas as demais exigéncias.

_ CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS NATOS E ELEITOS
Art. 10. Sdo atribui¢des dos membros natos e eleitos do CONPUS:
I. Conhecer, cumprir e fazer cumprir o Regimento Geral do CONPUS;

II. Comparecer as reunides e fazer-se elemento de efetiva representagdo e contribuigdo
ao CONPUS;

ITI. Zelar pela administracdo do tempo € 0 bom andamento das reunides;
IV. Integrar as Comissdes Especiais quando indicado pelo Presidente:
V. Solicitar ao Presidente:

a) A palavra ou desisténcia dela;

b) Prazo para emitir Parecer verbal sobre Proposicéo incluida na Ordem do Dia;



¢) Retificagio de ata, de decisdo e de recurso para o Plenario;
d) Observancia de prescrigdo legal, estatutdria ou regimental;
e) Retirada de Proposigéo, desde que formulada pelo autor;

f) Verificacdo de votagdo,

o) Informacio sobre questdes referentes a ordem dos trabalhos;

h) Inclusdo, na Ordem do Dia, de Proposi¢do que, para isto, ja tenha atendido as
exigéncias.

VI. Apresentar, discutir e votar Proposigdes;

) TITULO V
DO FUNCIONAMENTO

CAPITULOT
DAS REUNIOES ORDINARIAS

Art. 11. O CONPUS instala-se validamente com a presenga de mais da metade de seus
membros, totalizando—se os natos e eleitos nomeados.

§ 12 Para o desempenho de suas atribuigdes, o CONPUS contara com o apoio
administrativo de uma Secretaria, cujo(a) responsavel seré designado(a) Secretério(a) do
CONPUS.

§2° O(a) Secretario(a) Executivo(a) do Conselho seré responsavel pelo registro
de presenca de cada reuniio e devera notificar o Presidente toda vez que o limite

previsto no caput do Art. 11. for atingido.

§3° A presenca do conselheiro serd registrada em livro préprio, mediante sua
assinatura.

Art. 12. O CONPUS reunir-se-, ordinariamente, 6 (seis) vezes por ano, de acordo com
calendério proprio.

§ 1° As reunides ordindrias convocadas conforme o Art. 92, inciso IV, terdo a
duragdo de (duas) horas e compreenderdo trés fases:

I. A primeira, destinada ao Expediente Inicial, com a durag&o de 30 (trinta) minutos;
II. A segunda, destinada & Ordem do Dia, com a duracéo de 60 (sessenta) minutos;
III. A terceira, destinada ao Expediente Final, com a duragéo de 30 (trinta) minutos.

§ 2° Transcorridos os primeiros 90 (noventa) minutos, dar-se-do 10 minutos de
intervalo.



§ 3% Uma vez esgotada a pauta dos trabalhos de cada fase e ndo havendo quem
queira fazer uso da palavra,-passar-se-a a outra fase, independentemente do tempo
fixado no paragrafo primeiro.

§ 4% O tempo de duragdo da reunido ordindria, fixado neste artigo, podera ser
prorrogado por prazo determinado, ndo superior a 60 (sessenta) minutos, a requerimento
de qualquer conselheiro, aprovado pelo Plenario.

CAPITULO II ]
DAS REUNIOES EXTRAORDINARIAS

Art. 13. As reunides extraordindrias serdo convocadas nos termos do Art. 9°, inciso V,
deste Regimento Geral.

§ 1°. S6 sera debatida, em reunido extraordindria, a matéria que lhe houver dado
motivo a convocagdo.

§ 2° Na eventualidade de convocagio extraordinaria do CONPUS, por iniciativa
de seus membros, esta s6 poderd ocorrer com a assinatura de um minimo de 1/3 de
todos os membros, em documento formalmente entregue na Secretaria do Conselho, € o
Presidente devera instalar a reunifio extraordindria no prazo maximo de 7 (sete) dias, a
contar da apresentagdo do requerimento convocatério. Ndo o fazendo, o Conselho
reunir-se-a no primeiro dia util imediatamente apos o prazo fixado neste pardgrafo.

§ 3° As reunides extraordinarias obedecerdo a pauta de trabalho fixada pelo
Presidente do Conselho, no ato convocatério, e a sua prorroga¢do dependera da
aprovagdo pelo Plendrio.

§ 4°. As reunides extraordindrias dividir-se-do em:

I. Expediente Inicial;

II. Ordem do Dia.

§ 5° Nas reunides extraordinarias solenes, ou simplesmente reunides solenes,
realizar-se-d0 comemoragdes € homenagens especiais.

§ 6° As reunides solenes serdio publicas e instalar-se-do com qualquer numero

de conselheiros, observando-se, nos trabalhos, a ordem previamente aprovada pelo
Presidente.

SECAO I - DOS TIPOS DE REUNIAO

Art. 14. As reunides ordindrias e extraordinarias comuns poderdo ser publicas ou
reservadas, a critério do CONPUS.

Paragrafo Unico. As reunides reservadas contardo, apenas, com a presenga dos
membros do CONPUS e do(a) Secretario(a) Executivo(a).



SECAO II - DAS ATAS DE REUNIAO

Art. 15. De cada reunifo do Conselho lavrar-se-a Ata, onde serdo registradas a presenca
e a auséncia dos conselheiros.

§ 1% A insercdo, em Ata, de declaragiio de voto, serd encaminhada por escrito a
Presidéncia até o final da respectiva reunido.

§ 2° Nao se fard insergdo, em Ata, do teor de qualquer documento, nem sua
transcrigdo, no todo ou em parte, sem expressa autorizacdo do Presidente, referendada
pelo Plenario.

§ 3% Depois de aprovada, digitada e impressa, a Ata serd assinada pelo(a)
Presidente e pelo(a) Secretaria(a) Executivo(a), e arquivada em ordem cronolégica.

Art. 16. A Ata serd tida como aprovada, independentemente de votagdo, se ndo houver
pedido de retificagéo.

Pardagrafo unico. Qualquer retificagio em Ata terd que ser aprovada pelo
plenario do CONPUS.

SECAO III - DO EXPEDIENTE INICIAL

Art. 17. Na hora do inicio da reunido, o Presidente, os Conselheiros e o(a) Secretario(a)
Executivo(a) ocupardo seus lugares na sala da reunifio, cabendo ao Presidente verificar
o nimero de conselheiros presentes.

§ 1° Se ndo houver o quérum previsto no Art.11 deste Regimento Geral, o
Presidente aguardara que ele se complete; decorrido o tempo de tolerancia de quinze
minutos e ndo se completando’o niimero regulamentar, o Presidente cancelaré a reunifo.

§ 2°. Havendo qudrum, o Presidente declararé aberta a reunido.

Art. 18. Aberta a reunido, o Presidente fara distribuir, entre os conselheiros, copias da
Ata da reunido anterior para apreciacdo do Plenario, prosseguindo-se a reunido.
Paragrafo unico. A Ata definitiva serd entregue na reunido seguinte.

Art. 19. Encerrado o expediente relativo a Ata, o(a) Secretario(a) Executivo(a) fard um
resumo de cada documento enviado a Mesa, passando-o ao Presidente, para o devido
encaminhamento.

Art. 20. Em seguida, o Presidente dara a palavra a quem a solicitar para a apresentagdo
de Indicagdes, Mogdes, Projetos de Resolugdo, Requerimento e breves comunicagdes.

Paragrafo tinico. Sera respeitada a ordem de solicitagdo para a manifestagdo de
cada conselheiro. g

SECAO IV —- DA ORDEM DO DIA

Art. 21. A Ordem do Dia, organizada pelo(a) Secretirio(a) Executivo(a) e aprovada
pelo Presidente, serda anunciada conforme a natureza da reunido.



SECAO V - DO EXPEDIENTE FINAL
Art. 22. Esgotada a Ordem do Dia, seguir-se-d o Expediente Final, reservado as
explicagdes de carater pessoal.
SECAO VI - DAS COMISSOES ESPECIAIS E DOS RELATORES ESPECIAIS
Art. 23. Por iniciativa do Presidente ou a requerimento de Conselheiro, aprovado pelo
Plenario, poderd ser constituida Comisséo Especial para estudo de matéria submetida a

deliberagdo do Conselho.

§ 1°. A Comissdo Especial a que se refere este artigo sera integrada por membros
designados pelo Presidente e referendados pelo Conselho.

§ 2% O Presidente do Conselho designara o Presidente da Comissdo Especial e
fixara prazo certo para funcionamento da Comissfo.

Art. 24. Compete ao Presidente da Comissio Especial:

I. Fixar as datas das reunides;

II. Presidir as reunides, que s6 serdo realizadas com a sua presenga;

[1I. Dar conhecimento a Comissio de toda a matéria recebida;

IV. Designar Relator para a matéria submetida a Comissio;

V. Assinar os Pareceres e convidar os membros da Comisséo a fazé-lo:
VI. Enviar a Secretaria do Cm;selho a matéria destinada ao Plenario;
VILI. Ser o intermedidrio entre a Presidéncia do Conselho ¢ a Comissao;

VIIL Solicitar ao presidente do Conselho suplentes para os membros impedidos de
comparecer as reunides;

IX. Assinar o expediente relativo a pedido de informacdo formulado pelo Relator da
Comissdo ou pelos membros da mesma.

§ 1° O presidente da €omissio poderd funcionar como Relator e terd, além do
proprio, o voto de qualidade.

§ 2% A Comissdo Especial deliberard com base na maioria de seus votos.
TITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I
DAS PROPOSICOES



Art. 25. As proposicdes poderdo consistir de Projetos de Resolucdo, de Decisdes, de
Emendas, de Indicacgdes, de Mogdes, de Pareceres e Requerimentos.

Art. 26. O Presidente rejeitard, de plano, as Proposigdes:

[. Manifestamente antiestatutdrias e antirregimentais;

II. Que tratem de assunto alheio a competéncia do Conselho;
[11. Que contenham expressdo ofensiva;

IV. Que, aludindo a disposi¢do legal estatutiria ou regimental, ndo se fagam
acompanhar de sua transcri¢do;

V. Redigidas de modo que, a simples leitura, ndo se saiba que providéncias objetivem.

Art. 27. As Proposi¢des para as quais o regimento exige Parecer ndo serdo submetidas a
discussdo e votagdo sem 0 mesmo.

Art. 28. Qualquer Proposi¢do podera ser retirada mediante requerimento verbal ou
escrito de seu autor.

CAPITULO II
DO PROJETO DE RESOLUCAO

Art. 29. O CONPUS exerce a sua fung@o normativa por via de Resolugéo.

§ 1°. Nas fases de apresentacdo, discussdo, votago e redagdo final, a Proposi¢do
constitui Projeto de Resolugio.

§ 2° Depois de homologado, promulgado e divulgado, o Projeto passa a
denominar-se Resolugdo.

Art. 30. A iniciativa de Projeto de Resolugdo serd exclusiva do Presidente ou de um
Conselheiro.

Art. 31. Todo Projeto de Resolucdo devera ser apresentado por escrito, em linguagem
clara e concisa.

§ 1° A elaboragfo técnica do Projeto de Resolugdo obedecerd as seguintes
normas:

a) Abaixo do titulo e da data, por-se-a4 a Emenda anunciativa de seu objeto;

b) Nos artigos, usar-se-a a numeragdo ordinal até o nono; a seguir, a numeragio
serd cardinal;

¢) Os artigos desdobrar-se-d0 em paragrafos, incisos e itens;

d) Os paragrafos, incisos e itens desdobrar-se-do em alineas;



e) Os pardgrafos serdo representados pelo sinal grafico correspondente (§):
quando houver um s6 pardgrafo, escrever-se-30 por extenso: Paragrafo unico (em
italico);

f) Os incisos ou itens serdo numerados com algarismos romanos; as alineas serio
precedidas de letras minusculas: a), b), ¢)...;

g) O agrupamento de artigos constitui a Segfo, o de Seg¢des, o Capitulo; o de
Capitulos, o Titulo; o de Titulos, o Livro: o de livros, a Parte:

h) Nao havendo Secdo, o agrupamento de artigos constitui o Capitulo;

i) No mesmo artigo em que se declarar a vigéncia, declarar-se-a, também, que
ficam revogadas as disposi¢des anteriores sobre a matéria.

§ 2° Ndo serd recebido pela Presidéncia Projeto apresentado sem observancia
dos preceitos fixados neste artigo.

Art. 32. Sera tido como rejeitado o projeto que receber Parecer contrério, quanto ao
meérito, pela maioria dos membros do Conselho, ouvida, se for o caso, a Comissdo
Especial constituida de acordo com o Art. 23 do Titulo V.

Art. 33. Os Projetos de Resolugio do CONPUS, somente transformar-se-io em
Resolugdes apds a homologacio do CODIR.

§1°. Os Projetos de Resolugio do CONPUS que ndo forem homologados pelo
CODIR, no prazo de 10 (dez) dias deverdo, obrigatoriamente, ser incluidos na pauta da
proxima reunido do CODIR.

§2°. Quando da nio homologacdo de um Projeto de Resolugio, o presidente do
CODIR tera o prazo de 10 (dez) dias para comunicar ao CONPUS, as razdes da
negativa. )

§3° Quando as razbes da ndo homologagdo de um Projeto de Resolugdo néo
forem aceitas pelo CONPUS, o mesmo devera encaminhar pedido de reavaliagdo, pelo
seu Presidente, em grau de recurso ao CODIR, apresentando novas e consubstanciadas
justificativas que justifiquem a reavaliagdo.

CAPITULO III
DA DECISAO

Art. 34. Decisido ¢ toda Proposi¢do do CONPUS que contenha julgamento e conclusio
acerca de caso concreto.

§ 1o A Decisdo referir-se-4 particularmente a consultas, perda de mandato de
membro do Conselho, recursos e representagdes.

§ 20 A Decisdo sera-redigida de forma sucinta e objetiva e tera tramitacio
especial, como se dispde nas alineas seguintes:

a) depois do pronunciamento do Conselho, a Decisdo serd lavrada por relator
especialmente designado pelo Presidente para tal fim ¢, em seguida, reapresentada ao



Plenario para conferéncia, mediante leitura pelo Secretdrio, independentemente de sua
inclusdo na Ordem do Dia;

b) considerar-se-4 aproyada a redagdo, independentemente de votagéo, se ndo for
retificada;

c) caso haja retificacdo e o presidente a acolha, sera o texto retificado,
admitindo-se recurso para o Plenério, mediante requerimento verbal.

CAPITULO IV
DA EMENDA

Art. 35. Emenda ¢ a Proposi¢do acessoria de outra.

Art. 36. O Projeto de Resolugéio podera ser emendado em seu todo ou em suas partes.
Art. 37. A apresentagdo de Emenda far-se-a até o encerramento da discussdo do Projeto.
Art. 38. A Emenda pode ser:

I. Supressiva, se erradica parte de outra Proposi¢éo;

II. Aditiva, se acrescenta parte a outra Proposi¢ao;

I1I. Modificativa, se altera, mas ndo substancialmente, outra Proposi¢ao;

IV. Substitutiva, se pretende suceder a outra Proposi¢éo;

V. De redagdo, se objetiva corrigir falhas de reda¢dio, absurdos manifestos ou
incorrecoes de linguagem.

CAPITULO V
DA INDICACAO

Art. 39. Indicagiio € a Proposi¢do que contém, em termos claros e sucintos, sugestdes a
qualquer 6rgéo ou autoridade do Campus, no sentido de que se faga ou se deixe de fazer
alguma coisa. .

§ 1°. Toda Indicagiio devera ser formulada por escrito e submetida ao Plendrio
no inicio do Expediente Inicial, de acordo com o Art. 20 deste Regimento Geral.

§ 2% Somente em casos especiais, tendo em vista possiveis implicagdes de
natureza especial, o Presidente solicitara Parecer de Comissdo sobre indicagdes.

§ 3°. Rejeitada a Indicagdo, sera ela arquivada.

CAPITULO VI
DA MOCAO

Art. 40. Mocdo € a Proposi¢do em que se manifesta regozijo, congratulagéo, louvor,
solidariedade, pesar, apoio ou repudio.



§ 1% Toda Mogdo devera ser formulada por escrito ¢ submetida ao Plenario no
inicio da Ordem do Dia, independentemente de sua inscri¢do na mesma.

§ 2°. Somente em casos especiais, tendo em vista possiveis implicagdes de
natureza especial, o Presidente solicitara parecer de Comissdo sobre Mogdes.

§ 3% Rejeitada a Mog#o, serd a mesma arquivada.

Art 41. As mogdes aprovadas pelo CONPUS restringir-se-d0 ao a4mbito interno da
institui¢3o, sendo vedadas as que tenham como objeto, matéria relativa as relagdes do
Sistema CEFET/RJ com outras pessoas juridicas, autoridades ou pessoas fisicas sem
vinculos funcionais com a instituicdo.

CAPITULO VII
DO PARECER

Art. 42. Parecer € a Proposi¢do em que ha pronunciamento, oral ou escrito, individual
ou coletivo, sobre matéria sujeita a exame.

Art. 43. O Parecer versara sebre a harmonia da Proposi¢cdo com a Lei, o Estatuto, o
Regimento Geral do Campus e este Regimento Geral do CONPUS, bem como sobre a
conveniéncia, oportunidade ou exequibilidade da Proposigéo.

Art. 44. O Parecer constara de:
. Relatério constando de exposigio sucinta da matéria em exame:

II. Voto do relator, em termos sintéticos e conclusivos, sobre aprovagdo ou rejeico,
total ou parcial, da matéria, ou sobre a necessidade de Substitutivo ou de Emenda, ou
quando for o caso;

[II. Conclusdo da Comissdo Especial, com assinatura dos Conselheiros que votarem
contra a Proposico ¢ a favor dela.

§ 1°. Nos pareceres de Substitutivos e Emendas dispensar-se-a o relatério.

§ 2% Admitir-se-a parecer verbal.
§ 3% O parecer verbal, dado em Plenario, obedecera as seguintes normas:

a) o presidente do Conselho solicitard ao presidente da Comissdo
Especial que relate ou indique relator:;

b) o presidente ou o relator da Comisséo dara parecer, o qual, se ndo for
contestado, sera tido como o parecer da Comissio:

c) havendo impugnagdo, o Presidente tomara os votos dos membros da
Comissado Especial; e

d) no caso de empate, prevalecera o voto do relator.

Art. 45. Sera considerado vencido o voto contrario ao parecer apoiado pela maioria.



§ 1° Denominar-se-a4 "voto em separado” aquele que, fundamentalmente,
concluir diversamente do parecer.

§ 2° O conselheiro que discordar da fundamentagéio do parecer, mas concordar
com as conclusdes, assinard, acrescentando: "pelas conclusdes"; se a divergéncia nio

for fundamental, assinar4, acrescentando: "com restricdes".

CAPITULO VIII
_DO REQUERIMENTO

Art. 46. Requerimento ¢ a Proposi¢do em que se solicita algo a alguém que tenha
autoridade para deferir ou indeferir.

Art. 47. Os requerimentos classificam-se:
I. Quanto a competéncia para c.iecidi-losr
a) sujeitos a despacho do Presidente do Conselho;
b) sujeitos a deliberagao do Plendrio;
II. Quanto a maneira de formula-los:
a) por escrito;
b) verbais. .
§ 1°. Sera despachado pelo Presidente o Requerimento escrito:

a) de Comissdo Especial, convocando representantes do Departamento de
Ensino Médio e Técnico, e/ou do Departamento de Ensino Superior;

b) De rentincia de membro de Comissio Especial;
c) De pedidos de informagdes a érgdos do Centro; e
d) De afastamento dos conselheiros mencionados no Art. 5°.

§ 2% Ndo comportara discussdo, mas devera ser submetido & votacéio do Plendrio,
o Requerimento verbal referente a:

a) Retirada de Proposigéo, ndo solicitada pelo autor;
b) Recurso contra decisdo do Presidente;

¢) Prorrogacdo de reunifo;

d) Adiamento de discussio ou de votacio;

e) Alteracdo na ordem dos trabalhos ou na Ordem do Dia.



§ 3° Estard sujeito a discussio e votagio o Requerimento escrito referente a:
a) Designac¢do de Comissdo Especial;
b) Convocagdo de reunido reservada e reunifio solene;
¢) Suspensdo de reunido; e

d) Quaisquer outros assuntos ndo previstos neste artigo, desde que se
ajustem as atribui¢des do Conselho.

Art. 48. O Requerimento em que for solicitada a palavra "pela Ordem" podera ser
apresentado em qualquer oportunidade e interrompera o andamento dos trabalhos até a
decisdo do Presidente.

TITULO VII i
DOS DEBATES E DAS DELIBERACOES

CAPITULOI
DA DISCUSSAO

Art. 49. Discussdo € a fase dos trabalhos destinada aos debates em Plenario.
Art. 50. Ressalvados os casos previstos neste Regimento, nenhum Projeto de Resolugio
entrard em discussdo sem que tenha sido incluido na Ordem do Dia e sem que tenha

recebido Parecer de Comissdo Especial.

Art. 51. A discussio podera versar sobre o Projeto em seu todo ou sobre ementa, titulo,
capitulo, se¢do, paragrafo, inciso ou item e alinea.

Art. 52. Ao submeter o Projeto a discussdo, o presidente consultara o Plendrio sobre
quem deseja fazer uso da palavra.

Art. 53. Se ninguém se inscrever para falar, o presidente dird: "N&o havendo quem
g p
queira fazer uso da palavra, vamos proceder a votagio."

Art. 54. Tendo falado todos os inscritos, o presidente encerrard a discussdo nos
seguintes termos: "N&o mais havendo quem queira fazer uso da palavra, estd encerrada

a fase de discussdo."

§ 1°. Se ndo houver Emenda, o Projeto serd votado imediatamente apds o
encerramento da discussio.

§ 2°. Retornando ao Pléndrio, reabrir-se-a a discussio sobre a Emenda.

§ 3% Se o presidente ou o Plenario julgar conveniente, remeter-se-a o Projeto
emendado ao relator para redagio final.

§ 4°. T30 logo ultimada, o presidente submeter4 a votacdo a redagdo final,
independentemente de sua inclusio na Ordem do Dia.



Art. 55. Se ndo houver nliimero para votagdo, ficar4 esta adiada até que ele se complete,
na mesma reuniio ou na imediata, prosseguindo-se entio no exame das demais
matérias.

CAPITULO 11
DO APARTE

Art. 56. Aparte € a interrupgdo, breve e oportuna, da palavra de outrem para indagacdo
ou esclarecimento de matéria em debate.

§ 1°. Para apartear o colega, o Conselheiro devera solicitar-lhe permissio.
§ 2° N&o se permitira Aparte:

a) A palavra do Presidente;

b) Paralelo ao discurso: e

¢) Quando o orador estiver falando "pela ordem".

CAPITULO 111
DA QUESTAO DE ORDEM

Art. 57. Considerar-se-d4 Questdo de Ordem toda dtvida suscitada sobre interpretacdo
de disposi¢do estatutaria ou regulamentar.

Art. 58. O Conselheiro que levantar Questdo de Ordem devers indicar o dispositivo
estatutario ou regulamentar que pretende elucidar.

Pardgrafo inico. A Questdo de Ordem sera conclusivamente decidida pelo
Presidente.

CAPiTU!JO IV
DA URGENCIA

Art. 59. Urgéncia ¢ a abreviagdo do processo regulamentar no andamento do Projeto de
Resolucdo em virtude de interesse relevante.

Pardgrafo inico. O Requerimento de Urgéncia ndo dispensa a existéncia de
quorum especial ou néo.

Art. 60. O Projeto reconhecido urgente podera ser incluido na Ordem do Dia da reuniéo
em que for apresentado, independentemente de prévia distribuicdo de copias.

CAPITULO V
DA VOTACAO

Art. 61. O CONPUS delibera em Ordem do Dia pela maioria de votos, ressalvados os
casos previstos neste Regimento.

§ 1% Maioria de votos é o maior numero de totalidade dos votos; maioria
absoluta, mais da metade da totalidade estatutiria ou regulamentar do nimero de



conselheiros; maioria de 2/3 (dois tercos), 2/3 (dois tergos) da totalidade estatutaria ou
regulamentar do nimero de conselheiros.

§ 2° Para os efeitos do disposto no paragrafo anterior computar-se-30 0s votos
em branco e os nulos.

Art. 62. O presidente anunciara a matéria a ser votada.
Pardgrafo unico. O presidente, além do seu. terd o voto de desempate.
Art. 63. Sio dois os processos, de votagdo: simboélico e nominal.

§ 1° O processo habitual de votacio serd o simbolico, que consistird em o
presidente convidar a permanecerem sentados os que votarem a favor.

§ 2° Proceder-se-4 & votagio nominal pela relagdo de conselheiros, que serfo
chamados pelo(a) Secretério(a) Executivo(a) e responderdo SIM ou NAO, segundo
sejam favoraveis ou contrarios ao que estiverem votando.

§ 3°. A qualquer conselheiro ¢ dado retificar o seu voto antes da proclamacio do
resultado.

Art. 64. Tratando-se de matéria em causa propria ou em que tenha interesse pessoal, ou
de parentes até 20 grau, consangiiineo ou afim, o conselheiro estard impedido de votar,
devendo encaminhar ao presidente comunica¢do em tal sentido, ao fim da fase de
discussio.

Art. 65. O presidente ou o Plénario decidird sobre processo de votagio previsto no Art.
63 deste Regimento Geral.

Art. 66. Admite-se verificagfio de votagdo a requerimento, verbal ou por escrito, de
conselheiro, aprovado pelo Plenario.

Art. 67. Antes de iniciada a votagdo, permitir-se-4 o seu adiamento, por prazo certo, a
requerimento, verbal ou escrito, de conselheiro, aprovado pelo Plendrio.

Paragrafo unico. Nio se admitira adiamento de vota¢do quando a Proposi¢éo for
de natureza urgente ou estiver em regime de tramitagéo especial.

Art. 68. Na hipotese de rejei¢io de Substitutivo da proposta principal serdo votadas as
Emendas na seguinte ordem:

I. Emendas supressivas;
II. Emendas modificativas; e .
[1I. Emendas aditivas.

Pardgrafo inico. Rejeitado o Projeto original, as Emendas serfio consideradas
prejudicadas.

Art. 69. A requerimento, verbal ou escrito, de conselheiros, devidamente justificado e
com aprovagdo do Plenério, as Emendas poderio ser votadas em conjunto.



Art. 70. Durante a vota¢io, a nenhum conselheiro & permitido deixar o recinto, e o ato
ndo sera interrompido, ainda que durante o seu transcurso ocorra o término da hora
regulamentar.

Art. 71. O Projeto podera ser votado no seu todo, ou a requerimento de conselheiro,
aprovado pelo Plenério, em qualquer de suas partes.

Art. 72. Admite-se declaragdo de votos, por escrito ou verbal.

Art. 73. Terminada a votagdo, o presidente proclamar-lhe-4 o resultado.

TITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 74. A Secretaria Executiva do CONPUS elaborara, para ser lida na primeira
reunido ap6s a nomeagdo, a relagio nominal dos Conselheiros.

Art. 75. Os Conselheiros ( membros natos e eleitos) tomardo posse em livro préprio.

Art. 76. A alteracdo deste Regimento Geral exigira, para aprovacio, o voto de 2/3 (dois
ter¢os) dos membros do CONPUS.

Pardgrafo dunico. As alteragdes, uma vez aprovadas pelo CONPUS serdo
submetidas ao Conselho Diretor para uma possivel homologagio.

Art. 77. A presenga as reunides do CONPUS ¢ obrigatéria e preferencial a qualquer
outra atividade administrativa, docente ou discente no Campus, a exce¢do das reunides
do CODIR, quando convocados, ou em caso do periodo de avalia¢des previsto no
calendério escolar para os conselheiros discentes.

Art. 78. Inexistindo Resolugdo ou Normatizagio em grau superior ou estando as
mesmas desatualizadas com relagio a legislagdo vigente, ficam imediatamente
obrigados a produzi-las ou retifica-las, nos Ambitos de suas competéncias e atribui¢bes
ou especificidades, o CEPE, o CONEN, o COPEP ¢ o CONEX, e em grau maximo o
CODIR, a fim de ndo frustrar ou dificultar o desenvolvimento e o funcionamento de
determinado Campus.

Art. 79. Os casos omissos ou nio previstos neste Regimento Geral poderdo ser
complementados pelo CONPUS, exclusivamente no ambito de suas atribuicdes e
competéncias elencadas no Art. SQ, respeitadas exigéncias contidas no Art.lg., oPDIeo
PPI, para uma possivel posterior homologag&o pelo CODIR

Art. 80. Este Regimento Geral podera ser modificado espontaneamente a qualquer
momento pelo CODIR, ou compulsoriamente, em razio de alteracdo na legislagdo
vigente.

Art. 81. Este regimento entra em vigor na data de aprovacdo pelo CODIR.

Art. 82. Ficam revogadas todas as disposi¢es contrarias.






