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Programa de Bolsas de Projeto de Ensino da Graduag¢éo no Ensino Superior (PBPEN-SUP) e da Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio (PBPEN-EM) e Auxilio Financeiro

REGULAMENTO PARA PROJETOS DE ENSINO

O Diretor-Geral do Centro de Educagdo Federal e Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca — Cefet/RJ, no uso de suas
atribui¢des legais, torna publico o Edital para o desenvolvimento de Projetos de Ensino nesta instituigao.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 Este Edital estabelece as normas e procedimentos de proposicao, cadastro, selecdo, operacionalizagdo e
conclusdo de Projetos de Ensino que qualifiquem, direta ou indiretamente, o processo de ensino-aprendizagem nos
cursos da Educacgéo Profissional Técnica de Nivel Médio (EPTNM) e da Graduagdo no Ensino Superior (ES), e em
quaisquer das Unidades de Ensino Descentralizadas (UnED) ou Sede (Maracana) do Cefet/RJ.

1.2 Seréo considerados de natureza direta os Projetos de Ensino que desenvolvam metodologias, estratégias, recursos,
produtos educacionais, cursos ou palestras didatico-pedagoégicos que sejam imediata e especificamente aplicados no
processo de ensino-aprendizagem dos estudantes atendidos pelos proponentes, durante o periodo de vigéncia deste
Edital. Por sua vez, serdo considerados de natureza indireta os projetos que sejam desenvolvidos para a qualificagao
difusa, isto é, sem delimitagcdo inicial das turmas e estudantes beneficiados, e a posteriori, do processo ensino-
aprendizagem no Cefet/RJ.

1.3 N&o serdo consideradas agdes préprias dos Projetos de Ensino as atividades tipicas de Extensdo ou as atividades
curriculares previstas nos Planos Pedagégicos de Curso (PPC), sejam estas ofertadas por disciplinas, integracédo
curricular da extensao, pratica profissional, estagio supervisionado ou outras que exijam andlise especifica.

1.4 Os Projetos de Ensino nédo substituirdo os Programas de Monitoria e os Projetos de Extensdo propostos nesta
instituicao.

1.5 O presente Edital vigera durante o ano letivo de 2024.
2. DOS PARTICIPANTES

2.1 Poderao propor Projetos de Ensino servidores docentes efetivos, docentes substitutos e técnico-administrativos em
educagao.

2.1.1 Os servidores proponentes de Projetos de Ensino devem estar com vinculo ativo e em exercicio profissional na
instituicao.

2.1.2 Os docentes substitutos sé poderao propor Projetos de Ensino cuja duragado nao ultrapasse a validade de seu
contrato de trabalho com o Cefet/RJ.

2.2 O proponente sera responsavel por coordenar e executar o Projeto de Ensino.

2.2.1 E facultada ao proponente a indicagdo de até cinco (5) colaboradores que atendam ao previsto no item 2.1,
para atuagao conjunta no Projeto de Ensino.

2.2.2 Em caso de afastamento do Coordenador, o préprio podera ser substituido por um dos seus colaboradores,
quando houver, ou por outro profissional da sua indicagdo, que tera os direitos e obrigagdes atinentes a fungao.
Nesse caso, exigir-se-4 a imediata comunicagao, o preenchimento e o envio digitalizado do Termo de Inclusao,



Desligamento e Substituicdo a Diregao de Ensino.

2.2.3 Nao havendo a substituicdo do Coordenador, o projeto devera ter sua conclusao antecipada, com a entrega da
documentagéo exigida.

3. DA SUBMISSAO DOS PROJETOS DE ENSINO
3.1 Cada proponente podera apresentar até dois Projeto de Ensino pelo periodo de vigéncia previsto neste Edital.

3.2 Os Projetos de Ensino terdo duracdo de 01 de abril a 31 de dezembro de 2024. Sobrevindo o interesse de
continuidade do projeto, o Coordenador devera submeter nova proposta em data e condigdes contidas em Edital
posterior.

3.3 A submissdo devera ser realizada por meio do preenchimento e envio do formulario de submissdo ( online),
disponivel no link: https://forms.office.com/r/RajraqpFNGX entre 23/02/2024 e 08/03/2024, o e-mail de preenchimento do
formulario funcionara como comprovante e confirmagdo de seu recebimento pelo setor responsavel. Ao enviar o
formulario, o proponente aceita todas as normas contidas neste Edital.

3.4 O Anexo 2 deverd ser assinado, digitalizado (PDF) e anexado ao formulario de inscrigdo, com o ateste do colegiado
e da geréncia/chefia imediata com ciéncia do projeto e com a declaragcdo do proponente de que o projeto ndo esta
cadastrado em outro Edital interno, vide item 5.3.

4. DA AVALIACAO DOS PROJETOS DE ENSINO

4.1 A Diren remetera a submisséo do Projeto de Ensino junto ao Anexo 6 a comissao cientifica para analise e parecer.
4.2 A comissao cientifica sera formada por meio de chamada publica interna.

4.3 A analise e o parecer dos Projetos de Ensino deveréao ser realizados entre os dias 15/03/2024 e 25/03/2024.

4.4 Serdo critérios para o deferimento ou indeferimento dos Projetos de Ensino propostos, mediante deciséo
fundamentada e datada pela comisséo cientifica, o atendimento das seguintes condigdes:

a. impacto direto ou indireto no processo ensino-aprendizagem;
b. melhoria das condigdes de ensino-aprendizagem;
c. impulso ao desempenho académico dos estudantes;
d. favorecimento da permanéncia e do éxito dos estudantes;
e. participagéo em edigbes anteriores;
4.5 A distribuigao dos pontos encontra-se no Anexo 6 do presente Edital.

4.6 Serao causas de indeferimento, suspensdo e/ou de nao certificagdo o ndo atendimento as condigdes descritas
neste Edital, bem como qualquer outra que configure desvio de finalidade ou ato que desabone o Projeto de Ensino
durante o seu desenvolvimento.

4.7 O resultado da andlise dos Projetos de Ensino deferidos devera ser divulgado até o dia 27/03/2024, no site
institucional do Cefet/RJ. Todos os proponentes receberdo, por e-mail, copia do parecer resultante da analise
realizada pela comissao cientifica.

4,71 Os pedidos de reconsideragdo, relativos a pontuagdo, deverdo ser realizados por meio do
preenchimento e envio de formulario on-line, disponivel no link:  https:/forms.office.com/r/Bh1iY7JZMi, do
dia 28 até as 23h59min do dia 29/03/2024.

4.7.2 O resultado final deste Edital, que inclui os possiveis pedidos de reconsideragéo julgados procedentes,
sera divulgado no dia 01/04/2024, no site institucional do Cefet/RJ.

4.8 Os Projetos de Ensino s6 poderao ser iniciados apos o envio do parecer favoravel pela comissao cientifica.
5. DO DESENVOLVIMENTO DOS PROJETOS DE ENSINO

5.1 Cabera aos colegiados a andlise dos Projetos de Ensino e sua adequacgao as condigdes previstas neste Edital e as
demais condig¢des estruturais institucionais para o seu desenvolvimento (recursos materiais, espago fisico adequado,
seguranga, sala, carga horaria disponivel, servidor para realizagao dos procedimentos, etc.).

5.2 Mesmo depois de aprovado, se ndao houver condigdes financeiras ou de infraestrutura para a realizagao, o Projeto
de Ensino podera ser descontinuado.



5.3 O Projeto de Ensino proposto nao podera ter sido contemplado por outro Edital interno do Cefet/RJ no ano de 2024,
inclusive para Projetos de Extensao ou de Pesquisa.

5.4 Os Projetos de Ensino deferidos serdo cadastrados pela Diren. As Geréncias Académicas (Gerac) das UnEDs ou os
Departamentos de Ensino Médio e Técnico (Demet) e de Ensino Superior (Depes) da sede deverao gerenciar todos os
documentos referentes a proposigao, parecer, desenvolvimento, frequéncia, conclusdo e pedido de certificagéo,
conservando-os de forma digitalizada (PDF).

5.5 O proponente devera preencher e remeter o relatério final do Projeto de Ensino por meio do formulério eletrénico
https://forms.office.com/r/0VjZHhV4sM, conforme cronograma constante no Anexo 1.

5.6 A entrega do relatério final do Projeto de Ensino é condigdo para emissédo do certificado final e para a participagéo
nos editais posteriores.

6. DOS RESPONSAVEIS PELOS PROJETOS DE ENSINO

6.1 O desenvolvimento do Projeto de Ensino terd de ocorrer em horario diferente do reservado para outras atividades
previstas no Plano de Trabalho Docente.

6.2 Quando o coordenador do Projeto de Ensino for um técnico-administrativo em educagédo, o horario de
desenvolvimento do projeto deverd ser informado e acordado com a chefia imediata, sem prejuizo das atividades
realizadas no setor em que o servidor esté lotado.

6.3 Para a finalidade de progresséo funcional, a carga horéria utilizada com o desenvolvimento dos Projetos de Ensino
nao podera ser contabilizada em duplicidade com a das atividades regulares docentes (planilha RAD).

6.4 O Coordenador de cada Projeto de Ensino aprovado poderd, por sua prépria responsabilidade e critérios, selecionar
até cinco (5) discentes para auxiliar em tarefas didaticas e de pesquisa, desde que regularmente matriculados nos
cursos do Cefet/RJ.

6.4.1 O coordenador podera solicitar uma (1) bolsa para um dos discentes indicados para participar do projeto.

6.4.2 O Coordenador que selecionar discentes para o Projeto de Ensino devera enviar as Geracs ou
Demet/Depes o Termo de Compromisso (Anexo 3) preenchido pelo discente ou seu responsavel (se menor de 18
anos).

6.5 Para a inclusdo, desligamento ou substituicdo dos discentes voluntarios e bolsista, devera o Coordenador enviar as
Geracs ou ao Demet/Depes o respectivo Termo de Compromisso e Termo de Inclusdo, Desligamento e Substituigao
(Anexo 4) assinados e datados pelo discente, ou seu responsavel (se menor de 18 anos), bem como justificar o0 motivo
da alteragéo.

6.6 Serdo compromissos dos Coordenadores perante os Discentes voluntarios e bolsista:
a. ndo utilizar o horario das aulas dos discentes para a participacdo no Projeto de Ensino;
b. ndo exigir do discente voluntario participagdo semanal acima de quatro (4) horas semanais de dedicagéo;
¢. nao exigir do discente bolsista participacdo semanal acima de doze (12) horas semanais de dedicagao.
d. orientar os discentes voluntarios e bolsista sobre suas atividades, ao longo do Projeto de Ensino;

e. elaborar estratégias de acompanhamento da participagdo dos discentes voluntarios e bolsista ao longo do
Projeto de Ensino;

f. solicitar o preenchimento do Termo de Compromisso pelos discentes voluntarios e bolsista;
g. encaminhar o Termo de Compromisso do discente, preenchido e assinado, as Geracs ou Demet/Depes;
h. informar as Geracs ou ao Demet/Depes sobre eventual desligamento ou alteragdo de discentes;

i. enviar os relatorios trimestrais dos bolsistas, bem como o relatério final, ao término das atividades do Projeto de
Ensino, com copia ao discente interessado.

j. arquivar os documentos e termos referentes ao Projeto de Ensino, mantendo-os armazenados pelo periodo de
cinco (5) anos.

6.7 Sera compromisso do Coordenador(a) que receber auxilio financeiro, prestar contas ao final do projeto conforme
Anexo 8.

6.8 Os resultados parciais oriundos dos Projetos de Ensino deverao ser apresentados no Férum de Ensino do ano



corrente. Fica impedido de participar do Edital posterior o coordenador que nao apresentar.
7. DOS DISCENTES ORIENTADOS

7.1 Os discentes poderao ser incluidos, substituidos ou desligados a qualguer momento durante o desenvolvimento dos
Projetos de Ensino, respeitado o quantitativo maximo previsto no item 6.4, e receberdo certificagdo da Diren
correspondente ao tempo de participag@o nas atividades.

7.2 A declaragéo de participagéo no Projeto de Ensino podera ser utilizada pelo discente para compor a carga horaria
de Atividade Complementar Curricular, quando houver previsdo no Projeto Pedagoégico de Curso do curso do
estudante.

7.3 O voluntariado do discente é exercido sem qualquer contraprestagéo pecunidria e nao constitui cargo ou emprego
ou representa vinculo empregaticio de qualquer natureza com o Cefet/RJ.

7.4 As atividades do discente bolsista ndo constituem cargo ou emprego ou representam vinculo empregaticio de
qualquer natureza com o Cefet/RJ.

7.5 Serado compromissos dos Discentes:

a. preencher, digitalizar e enviar ao coordenador do Projeto de Ensino o Termo de Compromisso, sob pena de
desligamento unilateral, em caso de ndo cumprimento;

b. realizar as atividades solicitadas pelo Coordenador e Colaboradores;
c. trabalhar em cooperagdo com os demais participantes;
d. preencher os relatérios solicitados pelo Coordenador responsavel pelo Projeto de Ensino.

8. DA BOLSA DO PROJETO DE ENSINO

8.1 Serdo oferecidas trinta (30) bolsas para os discentes regularmente matriculados (inscritos em disciplinas) nos
cursos presenciais do Ensino Profissional Técnico de Nivel Médio e do Ensino Superior, de todas as unidades de
ensino do Cefet/RJ, vinculados aos Projetos de Ensino aprovados e cadastrados no periodo de vigéncia deste Edital,
conforme tabela a seguir;

Programa de Bolsas de Numero de bolsas Numero de meses | Valor das bolsas
Projeto de Ensino (PBPEN)

PBPEN-EM 15 9 R$ 400,00

PBPEN-SUP 15 9 R$ 700,00

8.2 Serdo ofertadas aos coordenadores de projetos de ensino aprovados até duas cotas de auxilio financeiro por
projeto, no valor de R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) cada. Sendo o nimero total de cotas ofertadas limitada a
sessenta (60) para todos os projetos contemplados neste Edital.

8.2.1 O proponente podera solicitar até duas cotas de bolsa auxilio na submissao do projeto e prover justificativa
do seu uso.

8.2.2 As cotas serao depositadas diretamente na conta corrente do coordenador, em meses distintos, para ser
utilizada.

8.2.3 As cotas destinam-se, exclusivamente, ao custeio de despesas, conforme regras do Anexo 7.
8.2.4 A prestagdo de contas do auxilio financeiro sera feita conforme Anexo 8.

8.2.5 Cabe ao coordenador/servidor envolvido no Projeto de Ensino atentar-se ao teto remuneratério
constitucional, conforme Constitui¢do Federal, art. 37, inciso XI, e Decreto 7.423/2010, art. 72, § 49.

8.3 As bolsas do Projeto de Ensino serao distribuidas conforme analise de Comissao Cientifica formada pela Diretoria
de Ensino e regras estabelecidas no Anexo 6.

8.4 A Bolsa do Projeto de Ensino ndo podera ser acumulada com estagio remunerado, emprego de qualquer natureza e
outra bolsa de natureza académica. Caso seja constatado o acimulo indevido, o discente tera automaticamente seu
pagamento de bolsa suspenso, podendo, inclusive, ser desligado do projeto. Os envolvidos em situagao irregular serédo



penalizados, conforme os subitens 8.4.1 e 8.4.2 deste Edital.

8.4.1 O pagamento da bolsa do discente que estiver em situagao irregular sera imediatamente suspenso, sem
prévio aviso. E os valores recebidos indevidamente deverdo ser devolvidos aos cofres publicos mediante o pagamento
de GRU (Guia de Recolhimento da Uni&o).

8.4.2 A bolsa do discente em situagéo irregular no Projeto de Ensino serd redistribuida, conforme item 8.6, para
outro discente desse projeto, caso exista.

8.5 Durante a vigéncia do Edital o discente podera ser desligado:
8.5.1 por desisténcia do discente;
8.5.2 a pedido do coordenador por desempenho insatisfatorio;
8.5.3 por trancamento de matricula;
8.5.4 por sancgéo disciplinar;
8.5.5 por concluséo de curso. Neste caso, ha duas possibilidades:
8.4.5.1 Se o bolsista for discente do Educagéao Profissional Técnica de Nivel Médio, ha duas hipéteses:

8.5.5.1.1 O discente que tiver concluido com aproveitamento todas as disciplinas do curso e tiver
entregado o relatério de estagio supervisionado terd como data de desligamento no Projeto de
Ensino a data de divulgagao do resultado do ultimo Conselho de Classe do ano.

8.4.5.1.2 O discente que tiver concluido com aproveitamento todas as disciplinas do curso e nao
tenha terminado o estagio supervisionado terd como data de desligamento no Projeto de Ensino a
data de entrega do relatério de estagio supervisionado.

8.4.5.2 Se o bolsista for discente do Ensino Superior, por conclusédo de curso. Neste caso, a data
considerada para o desligamento do discente no Projeto de Ensino sera a data de entrega de graus, desde
gue tenha concluido todas as disciplinas do curso com aproveitamento.

8.6 O prazo para o coordenador indicar o discente bolsista substituto em seu projeto é de quinze (15) dias a contar da
data de desligamento do bolsista. Caso contrario, a bolsa sera remanejada pela Diretoria de Ensino para outro
projeto que esteja na lista de espera.

8.6.1 Nao havera pagamento parcial de bolsa.

8.7 O periodo de vigéncia do Projeto de Ensino é de 01/04/2024 a 31/12/2024, totalizando o pagamento de nove (9)
bolsas ao longo do respectivo ano. O pagamento das bolsas no periodo de férias ndo é interrompido, devendo o
coordenador responsavel atribuir atividades ao discente bolsista, conforme o calendario académico de sua unidade de
ensino.

8.8 Os discentes bolsistas s6 poderéo ser cadastrados no Projeto de Ensino em dias Uteis.

8.9 A data de assinatura do termo de compromisso do discente bolsista sera considerada como data de inicio no
programa para fins de cadastro e pagamento da bolsa, desde que compativel com o periodo de vigéncia do Edital.

8.10 Cada pagamento da bolsa do Projeto de Ensino, normalmente, é realizado ao final do més subsequente, desde
que nao haja atraso no repasse do orgamento proveniente da Uniao.

8.11 Para receber o pagamento da bolsa o discente devera ter Conta Corrente de qualquer instituicdo bancaria (em

gue somente o seu CPF esteja vinculado a conta). Ndo serdo aceitas: conta conjunta, conta poupanca ou conta
salario.

8.12 O bolsista tera direito a receber a bolsa a partir da data de assinatura do termo de compromisso (Anexo 3)
entregue ao Demet, ao Depes (Sede Maracand) ou a Geréncia Académica (demais Unidades de Ensino), desde que
esses ultimos tenham enviado o termo para a Diace dentro do prazo minimo de cinco (5) dias Uteis anteriores ao
periodo de fechamento da folha de pagamento do més, incluindo os casos de substituigao.

8.13 A partir da data de assinatura do termo de compromisso, o discente devera providenciar toda a documentagao
necessaria para o cadastro e o pagamento de sua bolsa no prazo maximo de trinta (30) dias. Caso contrario, o
discente sera desligado do programa e sua bolsa sera redistribuida.

8.14 O discente s6 tera direito a continuar recebendo a sua bolsa mediante o envio, pelo coordenador do Projeto, dos
relatérios de atividades trimestrais por meio dos formularios dispostos nos links a seguir:



Primeiro relatério — 05/07/2024

Link para o formulario: https:/forms.office.com/r/JVeuxqFhyu

Segundo relatério — 05/10/2024

Link para o formulario: https:/forms.office.com/r/JVeuxaFhyu
Relatério final — 28/02/2025

Link para o formulario: https:/forms.office.com/r/0VjZHhV4sM

8.14.1 O coordenador responsavel, obrigatoriamente, deve utilizar a sua conta Cefet/RJ para enviar os
relatérios.

8.15 A data limite para regularizar todas as pendéncias que impegam o pagamento das bolsas é até 31/12/2024, tendo
em vista que pendéncias que ultrapassarem essa data ndo poderdo ser incluidas no exercicio financeiro do ano
subsequente. O discente bolsista assume inteira responsabilidade pelo ndo cumprimento da respectiva data, o que
acarretara o ndo pagamento de bolsas pendentes.

8.16 O programa sera implementado de acordo com o provimento orcamentério (Lei Orgamentaria Anual de 2024) e
disponibilidade de recursos financeiros da Uniéo.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 Fica estabelecimento o foro da Justica Federal — Sec¢éo Judiciaria do Rio de Janeiro como érgdo competente para
dirimir qualquer duvida ou litigio referente ao processo seletivo instituido por este Edital.

9.2 O Coordenador que nao entregar preenchidos os relatérios referentes ao seu Projeto de Ensino podera ser
impedido de participar do Edital seguinte, bem como nao receber a certificago.

9.3 Os docentes e técnico-administrativos que cumprirem todos os compromissos especificados neste Edital terdo
direito a certificagdo pela coordenagéao do Projeto de Ensino.

9.4 No caso de eventual discordancia quanto as regras e disposigoes contidas neste Edital, abre-se o prazo de 23/ 02/2024 a
27/02/2024 para que o interessado apresente sua impugnacdo a este Edital (Anexo 5), com prazo de resposta pela
Administragao de dois (2) dias Uteis.

9.4.1. A impugnacgéao devera ser formalizada a Diretoria de Ensino por meio de Processo Eletronico no SUAP da
seguinte forma:

9.4.1.1. Caso seja servidor, é preciso abrir um processo eletrénico no SUAP mediante preenchimento de
formulario de impugnacéao de Edital de Projeto de Ensino;

9.4.1.2. Caso seja discente, é preciso enviar o formulario de impugnagao de Edital de Projeto de Ensino
para o e-mail projetodeensino@cefet-rj.br solicitando a abertura de processo eletrénico de impugnagao de
Edital de Projeto de Ensino no SUAP.

9.5 As situagdes ocorrentes e ndo previstas neste Edital serdo tratadas e dirimidas pela Diretoria de Ensino.

9.6 Este Edital tera vigéncia até o dia 31 de dezembro de 2024, podendo ser revogado ou prorrogado a qualquer
momento, conforme interesse da administragédo publica.

Rio de Janeiro, 22 de fevereiro de 2024

Dayse Haime Pastore
Diretora de Ensino
Cefet/RJ



ANEXO 1

CALENDARIO DO PROJETO DE ENSINO 2024

ETAPAS

DATAS E PRAZOS

Proposicao do Projeto de Ensino (limite de 02 projetos por
proponente/coordenador)

De 23/02/2024 a 08/03/2024

Prazo de Impugnagéo do Edital

De 23/02/2024 a 27/02/2024

Avaliagdo dos projetos de ensino pela comissao cientifica
(analise e parecer)

De 15/03/2024 a 25/03/2024

Divulgagéo do resultado preliminar

27/03/2024

Periodo para entrada com pedidos de reconsideragao

28/03/2024 e 29/03/2024

Resultado da andlise dos Projetos de Ensino, especificando os

projetos aprovados contemplados com bolsa 01/04/2024
Inicio do Projeto de Ensino em 2024 01/04/2024
Prazo para o coordenador encaminhar documentagdo de

cadastro do projeto aprovado as geréncias académicas, Depes

ou Demet (de todos os participantes: até 05 colaboradores e até

05 discentes) Até 30/04/2024
Prazo para o coordenador enviar os relatérios trimestrais de 05/07/2024
atividades do discente bolsista

https://forms.office.com/r/JVeuxgFhyu 05/10/2024
Término do Projeto de Ensino em 2024 31/12/2024

Prazo para o coordenador encaminhar Relatério Final Projeto de
Ensino https:/forms.office.com/r/0VjZHhV4sM

até 28/02/2025




ANEXO 2

DECLARACAO / CIENCIA E APROVACAO

Eu , matricula  SIAPE  n°
, servidor na Sede/Unidade do Cefet/RJ, declaro para fins de
participacao no Edital n° / que o} Projeto de Ensino intitulado

nao foi anterior ou simultaneamente cadastrado em

nenhum outro Edital desta institui¢ao.

A Chefia/Coordenacio - Ciéncia/Aprovacéo:

Solicito autorizagé@o para o cadastro de Projeto de Ensino 2024 na Diren.
Ciéncia e aprovagao:

Rio de Janeiro, __ / /

Ass. Coordenador do projeto

1. No caso de projeto coordenado por servidor técnico-administrativo, assinatura de ciéncia e aprovagao (Chefia
imediata):

2. No caso de projeto coordenado por servidor docente, ciéncia do colegiado com a assinatura do coordenador ou
chefe de departamento do curso:




ANEXO 3
TERMO DE COMPROMISSO

COORDENADOR, COLABORADOR OU DISCENTE VOLUNTARIO

1. Sede ou Unidade de Ensino

2. Titulo do Projeto de Ensino

2.1. Edital de vigéncia

Edital N° /

3. Dados do Coordenador, do Colaborador ou do Discente

Nome Completo (sem abreviacao)

Matricula Fungéo no Projeto de Ensino
() Coordenador () Colaborador
() Discente
Telefone E-mail
Sede ou UnED Curso

5. Descricao das atividades a serem exercidas pelo Coordenador, Colaborador ou Discente
Voluntario (conforme o item 4 deste termo).




6. Compromisso (se) Coordenador(a) do Projeto de Ensino

Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pelo supracitado Edital do Projeto de
Ensino para o exercicio de Coordenador de Projeto de Ensino, e assumo o compromisso de dedicar-
me as atividades nele especificadas e oriundas da execugdo do Projeto de Ensino. Afirmo que a
minha remuneragdo total bruta mensal ndo ultrapassard o teto remuneratério constitucional,
conforme Constituicdo Federal, art. 37, inciso XI, e Decreto 7.423/2010, art. 72, § 4°.

Local Data Assinatura do(a) coordenador(a)

7. Compromisso (se) Colaborador(a) do Projeto de Ensino

Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pelo supracitado Edital do Projeto de
Ensino para o exercicio de Colaborador de Projeto de Ensino, e assumo o compromisso de dedicar-
me as atividades nele especificadas e oriundas da execugéo do Projeto de Ensino.

Local Data Assinatura do(a) Colaborador(a)

8. Compromisso (se) Discente

Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pelo supracitado Edital de Projeto de
Ensino, bem como atender a todos os requisitos previstos para exercer a fungdo e assumir o
compromisso de dedicar-me as atividades do Projeto de Ensino durante a vigéncia deste, em acordo
com as orientagdes e supervisdo do Coordenador do Projeto.

Local Data Assinatura do estudante ou seu responsavel (se menor
de 18 anos)

Aval do Coordenador do Projeto de Ensino:

9. Termo de cessao de direito de uso da imagem (Lei N2 9610, de 19/2/1998)

Autorizo a Diren e o Cefet/RJ, a utilizarem graciosamente minha imagem, quando registrada em atividades
relacionadas ao projeto de ensino acima identificado, para fins académicos, culturais e de divulgagéo. Esta
autorizacdo inclui o uso de todo material criado que contenha as imagens fotograficas cujo uso ora é cedido,
notadamente para toda e qualquer forma de comunica¢do ao publico, tais como apresentagdes, palestras,




exposi¢des, material impresso, CD, DVD, radio, televisdo, bem como sua disseminacao via internet, sem
limitagdo de tempo ou ndmero de exibigdes. Cefet/RJ, na condigdo de Unico titular dos direitos de imagem e
voz sobre o material produzido, podera dispor dele livremente para qualquer modalidade de utilizagdo que
tenha por finalidade divulgar os projetos de ensino no Cefet/RJ, ndo cabendo a mim qualquer direito ou
remuneragao, a qualquer tempo e titulo.

Local Data Assinatura do estudante ou seu responsavel (se menor de
18 anos)

Assinatura do(a) colaborador(a)

Assinatura do(a) coordenador(a)




ANEXO 4

TERMO DE INCLUSAO, DESLIGAMENTO E SUBSTITUICAO

NOME
COMPLETO

SEDE OU UNIDADE DE ENSINO

TITULO DO PROJETO DE ENSINO

COORDENADOR(A) DO PROJETO DE ENSINO

MATRICULA

FUNGAO NO
PROJETO

ALTERACAO

DATA
DE
INiclo

DATA DE
TERMINO

NOME
COMPLETO
DO
SUBSTITUIDO
(em caso de
substituicao)

um termo de compromisso para cada ingressante.

OBS: A data de inicio do substituto ndo pode ser a mesma do término do substituido, nem
sobrepor uma a outra. O Coordenador nao pode ser desligado ou incluido, somente substituido
mediante novo Coordenador Substituto, ou ter seu Projeto de Ensino encerrado. Anexar também

()

()

Coordenador ,
() Incluido
Colaborador ()
) Desligado
Discente | () substituto
() ()
Coordenador Incluido
() ()
Colaborador
() Desligado
()
Discente Substituto

Assinatura do Coordenador do Projeto de Ensino e dos participantes Inclusos ou Substitutos:




ANEXO 5

FORMULARIO DE IMPUGNAGCAO DE EDITAL DE PROJETO DE ENSINO

DADOS DO SOLICITANTE

UNIDADE DE ENSINO:

NOME COMPLETO:

MATRICULA:

CPF:

E-MAIL:

EDUCACAO SUPERIOR ( ) EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO ( )

DADOS DO EDITAL

ITEM DO EDITAL A SER IMPUGNADO:

JUSTIFICATIVA PARA IMPUGNAGAO:

ASSINATURA DO REQUERENTE

Data: / /

Assinatura do(a) Requerente (obrigatério)

ORIENTAGCOES GERAIS:

*TODOS OS CAMPOS DESTE FORMULARIO SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO;

*CASO O(A) SOLICITANTE SEJA SERVIDOR(A), DEVERA ABRIR UM PROCESSO DE IMPUGNAGAO DE EDITAL

DE PROJETO DE ENSINO NO SUAP;

*CASO O(A) SOLICITANTE SEJA ESTUDANTE, DEVERA ENVIAR ESTE FORMULARIO PARA O E-MAIL:
PROJETODEENSINO@CEFET-RJ.BR SOLICITANDO ABERTURA DE PROCESSO DE IMPUGNAGAO DE EDITAL

DE PROJETO DE ENSINO;

*O PRAZO PARA IMPUGNAGAO DO EDITAL E DE 02 (DOIS) DIAS UTEIS A CONTAR DA DATA DE DIVULGAGAO

DO EDITAL NO SITE DO CEFET/RJ;

*A IMPUGNACAO DO EDITAL DE PROJETO DE ENSINO DEVERA SER ENCAMINHADA A DIREN.



ANEXO 6

ltens de avaliacdo da proposta e pontuacao final a ser preenchida pela comissao cientifica.

Item Pontos Sub-Total

Participacéo anterior em projetos de ensino

Coordenador (2); Colaborador (1)

Titulagao

Doutor (2); Mestre (1)

Impacto direto ou indireto no processo ensino-aprendizagem

Excelente (4); Bom (3); Regular (2); Fraco (1)

Melhoria das condigbes de ensino-aprendizagem

Excelente (4); Bom (3); Regular (2); Fraco (1)

Impulso ao desempenho académico dos estudantes

Excelente (4); Bom (3); Regular (2); Fraco (1)

Favorecimento da permanéncia e do éxito dos estudantes

Excelente (4); Bom (3); Regular (2); Fraco (1)

TOTAL DE PONTOS

Observacodes:

*O projeto avaliado como “Fraco” nos itens 3, 4, 5 e 6, independentemente dos resultados dos itens 1 e 2, sera
considerado nao aprovado para este Edital;

*No caso de o avaliador analisar a proposta e nao a definir como Projeto de Ensino, devera marcar como
“fraco” nos itens supracitados;

*No item 2, em caso de titulacdo menor as discriminadas, o avaliador devera pontuar zero (0);
*A pontuacao final sera a soma dos pontos dos itens de 1 a 6;

*As bolsas e os auxilios financeiros serao distribuidas em ordem decrescente de pontuagdao em niimero
correspondente a disponibilidade do presente Edital. Havendo bolsas e auxilios financeiros remanescentes
eles serao redistribuidos novamente em ordem decrescente de pontuacéo;

*No caso de empate serdao considerados os seguintes itens na respectiva ordem:
2 - Titulacao do servidor: sera dada preferéncia ao servidor de maior titulacao;
2 - No caso de mesmo nivel de titulacao sera dada preferéncia ao mais antigo;

2 - Persistindo o empate o item 1 da tabela deste anexo definira a decisao.



ANEXO 7
Utilizacao do auxilio financeiro para os projetos de ensino

I. O auxilio disponibilizado ao(a) coordenador(a) devera ser utilizado para despesas de custeio necessarias a
realizagdo das atividades do projeto de ensino. Qualquer compra deverd ser comprovada por meio de trés
orgamentos e de nota fiscal, na qual conste:

Q

. a descrigao do produto ou servigo;
b. o nome e o CPF do(a) servidor(a);
c. adata dacompra; e

d. a referéncia a este Edital no campo “Informagdes Complementares” ou, na sua auséncia, no corpo da
nota.

Il. E permitida a utilizagdo de orcamentos on-line, sejam aqueles disponiveis em lojas virtuais ou recebidos por e-
mail, desde que neles constem:

a. os dados do fornecedor (CNPJ e razdo social);
b. a data de acesso ou do recebimento do orgamento; e
c. os dados do(a) coordenador(a) do projeto.

lll. Seré vedado o uso do auxilio financeiro para gastos com:

a. Pagamento de despesas realizadas em data anterior a concessao do auxilio, bem como de despesas
posteriores ao término do desenvolvimento do projeto;

b. Material permanente, assim considerado aquele que, em razédo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a 2 (dois) anos (Portaria n® 448, de 13 de
setembro de 2002, do Ministério da Fazenda/Secretaria do Tesouro Nacional; e Portaria n® 485 de 27 de
junho de 2003, Secretaria da Fazenda). Exemplo: equipamentos tais como computadores, tablets,
impressoras, mesas digitalizadoras, entre outros, livros patrimoniados na biblioteca do campus, méveis,
etc. (mais exemplos podem ser consultados nas portarias supracitadas);

¢. Manutencgéo, aluguel de carros e gasto com combustivel;
d. Alimentacéo, a menos que seja o objeto do projeto;

e. Hospedagem ou passagem aérea e/ou rodoviaria para o servidor, pois a emissdo de passagens e
diarias, no ambito do Ministério da Educagéo (MEC), ocorrerdo, exclusivamente, por meio do Sistema de
Concesséao de Diarias e Passagens — SCDP (Portaria no 403 de 23 de abril de 2009);

f. Construgao civil (novas obras e reformas);
g. Pagamento de salarios ou complementagao salarial de pessoal ou quaisquer outras vantagens;

h. Despesas de rotina como contas de luz, agua, telefone, internet, etc., entendidas como despesas de
contrapartida obrigatéria do campus de execugéo do projeto;

i. Despesas com coffee breaks, confraternizagdes, excursdes, coquetéis e jantares;

j. Aquisi¢bes para uso exclusivamente pessoal dos integrantes do projeto (tais como notebooks; celulares;
equipamentos / acessorios; softwares; etc.);

k. Pagamento de bolsas;

|. Despesas com taxas bancdrias, multas, juros ou corregdo monetaria, inclusive os referentes a
pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos estabelecidos;

m. Aplicagbes no mercado financeiro, a titulo de empréstimo para reposicao futura ou em finalidade diversa
daquelas previstas no projeto;

n. Pagamentos de prestagao de servigo realizadas por integrantes do projeto contemplado.



ANEXO 8
Prestacéo de conta do auxilio financeiro
I. Apresentar a prestagéo de contas, via Sistema Unificado de Administragdo Publica (SUAP);
Il. Documento em PDF do formulario de entrega do Relatério Final do projeto;

lll. Para fins de comprovagéo de gastos com uso do auxilio financeiro, devera ser apresentado relatério de
Prestacdo de Contas, acompanhado das notas fiscais digitalizadas em formato PDF, as quais deverdo
conter 0 nome completo e o CPF do proponente.

IV. O coordenador do projeto sera responsavel pela Prestagdo de Contas, que sera realizada de acordo com o
detalhamento sobre a natureza de despesas referentes a materiais de consumo e servi¢cos de terceiros
(elaborado com base na Portaria n? 485, de 27 de junho de 2003, da Secretaria da Fazenda e na Portaria n®
448, de 13 de setembro de 2002, do Ministério da Fazenda/Secretaria do Tesouro Nacional). Sera de
responsabilidade do servidor contemplado neste Edital a leitura das referidas portarias em caso de divida
sobre a natureza do item a ser adquirido, tendo em vista que é permitida a aquisicdo apenas de materiais
de consumo e itens de custeio.

V. Todos os itens de custeio deverao ter relagdo com o projeto contemplado.

VI. O custeio de hospedagem e passagem aérea e/ou rodoviaria para a participagdo em congressos e
realizacao de atividades de campo sera permitido, exclusivamente, para estudantes integrantes do projeto,
com participagdo comprovada.

VII. Caso o(a) coordenador(a) ndo possa mais ficar a frente da execugao do projeto, devera:

a. informar, formalmente, o impedimento ao Demet, ao Depes (Sede Maracand) ou a Geréncia
Académica (demais Unidades de Ensino);

b. devolver para o Cefet/RJ os valores repassados que nao foram utilizados para o desenvolvimento do
projeto, por meio de Guia de Recolhimento da Unidao (GRU) emitida pela Diretoria de Administragao e
Planejamento (Dirap);

c. apresentar a prestagao de contas, via Sistema Unificado de Administragao Publica (SUAP), em até
dez dias da comunicagao do impedimento.

VIIl. Os valores nao utilizados deverao ser devolvidos pelo(a) coordenador(a) do projeto por meio de GRU,
emitida pela Diretoria de Administragado e Planejamento (Dirap), e os comprovantes deverao ser anexados
ao Sistema Unificado de Administragéo Publica (SUAP).

IX. A devolugédo devera ser feita até a data prevista para a finalizagcéo do projeto, sob pena de inscricdo do
nome do(a) coordenador(a) na Divida Ativa da Uniao.

X. O(A) servidor(a) cujas despesas descritas na prestagdo de contas nao forem aprovadas, sera
considerado(a) inadimplente, sendo impedido{a) de participar de qualquer outro edital ou projeto relacionado
a Diretoria de Ensino; bem como de receber novas modalidades de auxilio e/ou bolsa, sem prejuizo de
outras medidas de ordem legal, por dois (2) anos a contar apés a regularizagao da pendéncia.

XI. Todos os materiais adquiridos que possam ser reutilizados deverao ser entregues ao Cefet/RJ ao final do
periodo de execugao do projeto com a apresentagao da prestagao de contas.

Documento assinado eletronicamente por:
= Dayse Haime Pastore, DIRETOR - CD3 - DIREN, em 22/02/2024 11:34:43.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 19/01/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.cefet-rj.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Codigo Verificador: 23613
Codigo de Autenticagdo: 3578bclb5b
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